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ZAPYTANIE OFERTOWE
w trybie rozeznania rynku

Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsiebiorczosci i Edukaciji tukasz Dymek
realizujacy projekt ,,Jezyki i komputery kluczem do kariery!”, nr RPPM.05.05.00-22-0152/16,

zaprasza do ztozenia oferty na:

wynajem sal na potrzeby
przeprowadzenia zaje¢ w ramach szkolen komputerowych
z Technologii Informacyjno-Komunikacyjnych (TIK) dla 72 oséb
bedacych osobami niezatrudnionymi (biernymi zawodowo lub bezrobotnymi) lub pracujacymi w sektorze
mikro, malych/i Srednich przedsiebiorstw, pracownikéw podmiotow ekonomii spotecznej,
przedsiebiorstw spotecznych oraz innych przedsiebiorstwach lub jednostkach sektora finanséw
publicznych, zamieszkujacymi na terenie woj. pomorskiego.

Chodziez, 13.11.2018r.
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. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsiebiorczo$ci i Edukaciji tukasz Dymek
Adres siedziby: ul. Matachowskiego 2B, 64-800 Chodziez
NIP 7642058401, REGON 572107982

reprezentowany przez wiasciciela - tukasza Dymek.
Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie udzielenia zaméwienia dla wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN netto do
50 tys. PLN netto wigcznie tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), przeprowadzane zgodnie z ,Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020" Ministerstwa Rozwoju (z dnia 19 lipca
2017 r.).

Niniejsze postepowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamdwien publicznych.

Niniejsze zapytanie jest upublicznione na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.kluczdokariery.biuroprojektu.eu

Zamdbwienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspéffinansowane ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2014 — 2020, O$ Priorytetowa 05. Zatrudnienie, Dziatania 05.05. Ksztatcenie ustawiczne.

lll.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Kod CPV zamdwienia: 70220000-9 — Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

Przedmiotem zapytania ofertowego jest wytonienie Wykonawcy, ktéry w ramach projektu zapewni (ustuga
wynajmu) sale na przeprowadzenie zaje¢ w ramach szkolen komputerowych z Technologii Informacyjno-
Komunikacyjnych zgodnego ze standardem DIGCOMP na poziomie A-C dla 6 grup (72 os6b) oséb w wieku
aktywnosci zawodowej 18 lat i wiecej bedacych osobami niezatrudnionymi (biernymi zawodowo lub
bezrobotnymi) lub pracujacymi w sektorze mikro, matych/i Srednich przedsiebiorstw, pracownikéw podmiotéw
ekonomii spotecznej, przedsiebiorstw spotecznych oraz innych przedsiebiorstwach lub jednostkach sektora
finansow publicznych zamieszkujacymi na terenie woj. pomorskiego.

Szkolenia beda realizowane w wymiarze 100h (dydaktycznych) na 1 grupe szkoleniowa. W szkoleniach wezmie
udziat 6 grup szkoleniowych (12 osobowych), facznie nie wigcej niz 72 osoby.

Cate zaméwienie obejmuje wynajem sal na szkolenia dla 6 grup szkoleniowych, czyli 600 godzin dydaktycznych.

Zajecia bedg organizowane w dni robocze od poniedziatku do niedzieli w godzinach od 8.00 do 21.00.

Po kazdych 2 godzinach dydaktycznych zaje¢ zapewnia si¢ 15 min. przerwy.

Zambwienie udzielane jest w ramach Projektu: ,Jezyki i komputery kluczem do kariery!”, nr RPPM.05.05.00-22
0152/16, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014- 2020, O$
Priorytetowa 05. Zatrudnienie, Dziatanie 05.05. Ksztatcenie ustawiczne.
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Miejsce realizacji zaje¢: Powiat Stupski, MiastoStupsk

Szczegbtowy harmonogram szkoleni oraz doktadny adres ustalony zostanie po wytonieniu Wykonawcy.

Warunki jakie powinny spetia¢ sale na zajecia grupowe:

a)

o O T

)
)
)
)

D

powierzchnia sal nie mniejsza niz 40m2,

sale autonomiczne (nie dzielone duzg salg, nieprzechodnie),

sale mieszczace sie na terenie wojewddztwa pomorskiego - w miescie Stupsk,

sale dostepne od poniedziatku do niedzieli w godzinach od 08:00 do 21:00,

sale gwarantujgce optymalne warunki prowadzenia szkolenia komputerowego, czyli pomieszczenia z
zapewnionym zapleczem do przeprowadzenia szkolenia, zgodnie z wymaganiami polskiego prawa, {j.
spetnia odpowiednie warunki sanitarne (dostep do WC i urzadzen sanitarnych w bliskiej odlegtosci od
Sali dydaktycznej dostosowanych réwniez do potrzeb os6b niepetnosprawnych, bezpieczenstwa
(spetniajace wszystkie wymogi BHP, sanitarne i ppoz, akustyczne i jakosciowe,

sale wyposazone w indywidualne stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu 13 osdb t;.
uczestnicy (12 os.) + trener, tablice suchoscieralng lub flipchart wraz z akcesoriami (papier,
pisaki),

sale z dostepem do sieci energetycznej zapewniajgcej podtaczenie komputera,

sale posiadajace otwierane okna zapewniajgce mozliwo$¢ wietrzenia pomieszczen,

sale z zapewnionym o$wietlaniem $wiattem dziennym oraz catodobowym o$wietleniem, umozliwiajacym
swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie i pisanie, a takze odpowiednig temperature w zaleznosci od
pory roku,

sale dostosowane do potrzeb o0sdb niepetnosprawnych tj. bez barier architektonicznych i
transportowych,

sale posiadajace miejsce do przechowywania odziezy wierzchniej,

sale wyposazone w rzutnik multimedialny, sprzet nagfasniajacy umozliwiajacy odtwarzanie zaréwno
plikdw z ptyt CD jak i no$nikéw pamieci przenosnej USB, zegar.

dostepnos¢ sali minimum 15 min przed i po zakoriczeniu zaje€.

Informacje dodatkowe dotyczace przedmiotu zaméwienie:

Koszty eksploatacyjne zwigzane z wynajmem sali/sal ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Iv.

TERMIN REALIZACJI UMOWY

Termin wykonania zaméwienia: od dnia udzielenia zamoéwienia do dnia 28 luty 2019 r.

1.

a)

OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w celu
wiasciwej realizacji zaméwienia publicznego zastrzega sie mozliwo$¢ dokonania niniejszych zmian w
drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczyc¢:

aneksu i harmonogramu realizacji umowy,
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b) ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania,

c) ostatecznejiloci uczestnikow,

d) zwiekszenia wartosci zaméwienia w wysokoSci nie przekraczajacej 50% wartosci zamoéwienia
publicznego okreslonego w umowie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zajeC , z przyczyn
uwzgledniajacych potrzeby prawidtowej realizacji projektu.

V.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA

O udzielenie zamdéwienia mogg, si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace warunki udziatu w
postepowaniu:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania wymaganej przedmiotem zamdwienia dziatalno$ci, posiadajg
niezbedna wiedze i doswiadczenie, dysponujg potencjatem technicznym, osobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia oraz znajdujq sie w sytuaciji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

VI.  WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Z postepowania wykluczone sg podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
polegajace w szczegoinosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okre$lony przez I1Z PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku matzerfiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy nie przystuguja mu $rodki ochrony prawne;.
VIl. ODRZUCENIE OFERTY

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

1) Ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego pod wzgledem merytorycznym, a
niezgodnos¢ ma charakter istotny,

2) zlozy oferte niekompletna, tj. nie zawierajacq oSwiadczen i dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajgcego,

3) przedstawi nieprawdziwe informacje,

4) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,

5) zlozyt oferte, ktéra zawiera razaco niskg cene (zgodnie z okre$lonymi w zapytaniu wytycznymi).

W zwigzku z odrzuceniem ofert Wykonawcy nie przystugujg mu Srodki ochrony prawne;.




Europejskie
Program Regionalny

Fundusze * URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska | »

WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny *

IX. RAZACO NISKA CENA

Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od
warto$ci zamowienia (powigkszonej o podatek od towardw i ustug) lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert Zamawiajacy zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreSlonym terminie wyjasnien w tym ztozenie dowodow
dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia,
bierze pod uwage obiektywne czynniki.

Obowigzek wykazania, Zze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajacy
odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, Ze oferta zawiera razaco niska ceng
w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

X.  KRYTERIA WYBORU OFERTY

Ocenie podlegajg wytacznie oferty kompletne, zgodne z trescig i przedmiotem zamdwienia oraz spetniajace
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy zastosuje nastepujace kryteria oceny ofert:

Nr Nazwa kryterium Waga
1 Cena 100%

1. Cena - maksymalnie 100 punktow
Punkty przyznawane w ramach niniejszego kryterium beda liczone wedtug nastepujacego wzoru:
C = (Cmin : Cof x 100) x 100%
gdzie:
C - liczba punktéw przyznana danej ofercie za cato$¢ zlecenia
Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert
Cof - cena badanej oferty
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadno$cig do dwéch miejsc po przecinku.
Na podstawie przyznanych punktow zamawiajacy utworzy liste rankingowa Wykonawcow. Kazdemu

wskazanemu w ofercie Wykonawcy zostanie przypisana liczba punktéow w ramach kryterium cena. Z listy
rankingowej zostanie wytoniony Wykonawca, ktérzy otrzymajg najwieksza taczng liczbe punktdw.
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Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy. Warunkiem podpisania
umowy z Wykonawcg bedzie przedtozenie podpisanego o$wiadczenia przez Wykonawce o braku prawomocnego
skazania za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko dziatalnoSci instytucji paristwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

Zamawiajacy hie przewiduje procedury odwotawcze.

~

XI.  MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERTY, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA ORAZ SPOSOB

PRZYGOTOWANIA | DOSTARCZENIA OFERTY

. Oferty nalezy sktadaé¢ do 16.11.2018r., do godziny 16:00 (decyduje data i godzina wptywu do Biura Projektu w

Stupsku). Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostang — zwrdcone

Wykonawcom bez ich otwierania.

Sposob i miejsce sktadania ofert: oferty powinny zosta¢ dostarczone osobiscie, pocztg tradycyjng lub

kurierem na adres siedziby Zamawiajgcego:

Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsiebiorczosci i Edukaciji Lukasz Dymek
Biuro Projektu w Stupsku,

Al. 3 Maja 44, pok. 5

(z dopiskiem na kopercie: ,oferta na wynajem sal TIK - projekt 0152/16”)

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu na sktadanie ofert.

Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Ztozona oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Wszystkie strony oferty powinny zosta¢ trwale spiete, za$ oferta wraz z zatgcznikami powinna byé podpisana i

parafowana przez Wykonawce.

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Brak odpowiedzi na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

Wykonawca ma obowigzek dotaczenia do oferty:

1) o$wiadczenia o braku powigzan, stanowigcego integralng cze$¢ zapytania ofertowego (zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego),

2) wypetnionego formularza oferty (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego),

3) wypis z CEIDG lub KRS wystawiony nie wcze$niej niz na 30 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujacej oferte nie wynika z zataczonego dokumentu
rejestrowego, do oferty nalezy dotaczy¢ takze petnomocnictwo w oryginale lub kopii po$wiadczone;
notarialnie (jesli dotyczy),

4) oSwiadczenie Wykonawcy, iz znajduje sie w sytuacji ekonomicznej umozliwiajacej wykonanie
zamowienia (o$wiadczenie zostato dotaczone do formularza oferty stanowigcego zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego),

5) o$wiadczenie Wykonawcy o braku prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe (o$wiadczenie
zostato dotaczone do formularza oferty stanowiacego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego),

Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto za wykonanie przedmiotu niniejszego zamowienia.
W ofercie nalezy podac:

1) kwote jednostkowg brutto za 1 godz. wynajmu sali,

2)  kwote taczng brutto,
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10. Platno$¢ za realizacje zamowienia nastapi najpdzniej w terminie 30 dni od dnia przedtozenia przez
Wykonawce i zaakceptowanego przez Zamawiajacego faktury VAT/rachunku oraz dostarczeniu wszystkich
dokumentéw potwierdzajacych wykonanie niniejszej umowy. Strony ustalaja, ze okresem rozliczeniowym jest
miesigc kalendarzowy.

11. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca , ktory w postepowaniu uzyskat kolejna
najwyzsza liczbe punktow.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktéry ziozy wazng
najkorzystniejsza oferte , w przypadku gdy cena tej ofert nie przekracza budzetu projektu, ktorym dysponuje
Zamawiajacy. W przypadku gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosa, efektu,
Zamawiajacy uniewazni postepowanie.

13. Cene deklaruje sie na formularzu ofert zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

Xill.  INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze nie przewiduje uzupetniania i wyjasniania treSci dokumentow sktadanych przez
Wykonawcow.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego do
uptywu terminu sktadania ofert. W tej sytuacji Zamawiajacy zastrzega, iz termin sktadania ofert zostanie
przediuzony o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tek$cie przestanej oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym fakcie danego Wykonawce.

5. Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania wszystkich wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

6. W sprawach roboczych zwigzanych z zapytaniem ofertowym prosze kontaktowac¢ sie z przedstawicielem
Zamawiajgcego nr tel.: 515-711-149 e-mail: m.sieradzka@biuroprojektu.eu
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